
WNIOSKI ELEKTRONICZNE
(instrukcja)

Dzięki poniższej instrukcji złożysz elektronicznie wniosek do urzędu Starostwa

 Powiatowego w Białogardzie.

Wymagania:

1. Komputer PC z systemem Windows 7/8/10/11/Linux/MacOS lub smartphone z 
systemem Android / iOS
2. Przeglądarka internetowa Firefox / Google Chrome / Opera / Microsoft Edge etc.
3. Przeglądarka plików PDF: Adobe Acrobat Reader (do pobrania z poniższego adresu):

https://get.adobe.com/pl/reader/
lub

https://www.adobe.com/pl/acrobat/mobile/acrobat-reader.html
(smarthphone)

lub

https://get.adobe.com/pl/reader/otherversions/
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4. Profil zaufany, e-dowód lub bankowość elektroniczna

Krok 1:

Wypełnij i zapisz wniosek wraz z dodatkowymi potrzebnymi dokumenty do jego złożenia 
(oświadczenia, dowody wpłaty, etc.) na dysku komputera / pamięci smarthphona.

Krok 2: (WAŻNE!)

UWAGA: Aby urząd, t.j. Starostwo Powiatowe w Białogardzie przyjęło Twój 
elektroniczny wniosek należy każdy z załączanych dokumentów podpisać 
elektronicznie np. za pomocą PODPISU ZAUFANEGO.
Aby to zrobić skorzystaj z poniższej strony dostępnej pod adresem:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

→ Przykład poniżej:
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Wybieramy drugą opcję (w przypadku wniosku w formacie PDF), 
klikamy: „  Dalej”  
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Klikamy: „  Podpisz lub sprawdź dokument PDF”  

Klikamy: „  Wybierz dokument z dysku”  
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Wybieramy dokument PDF który chcemy podpisać

Klikamy: „  Podpisz”  
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Logujemy się do   „Profilu zaufanego”   (tu, za pomocą bankowości elektronicznej)  
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Weryfikacja tożsamości

Starostwo Powiatowe w Białogardzie
78-200 Białogard, Plac Wolności 16-17, (94) 3120901, fax. (94) 3120911

email: starosta@powiat-bialogard.pl,    www.powiat-bialogard.pl



Klikamy:   „Potwierdź”  
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Ponowna weryfikacja tożsamości:
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Klikamy:   „Pobierz”   –   podpisany dokument PDF zapiszę się na dysku komputera.  

UWAGA:  Powyższe czynności należy również powtórzyć z każdym 

dodatkowym plikiem przed wysłaniem elektronicznie do „Starostwa 

Powiatowego w Białogardzie”. W przeciwnym razie składany wniosek 

zostanie automatycznie odrzucony.

Krok 3:

Elektroniczna wysyłka podpisanego wniosku:
- Klikamy w poniższy odnośnik:

https://moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?
xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego&xFormsFormName=Wnio

sek

- Zaloguj się do swojego „Profilu zaufanego” (kroki opisane powyżej)
- Następnie:
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- W pole „wybierz urząd lub instytucję…” wpisujemy:
Starostwo Powiatowe w Białogardzie

- i zatwierdzamy wybór klikając myszką w niebieskie pole

- następnie wybieramy rodzaj pisma:

- dodajemy załącznik: wypełniony i podpisany wcześniej dokument
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- jeśli jest taka potrzeba „dodajemy kolejny(e) załącznik(i)” 
i klikamy:

„DALEJ”
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- następnie przechodzimy do PODPISU PISMA „OGÓLNEGO”

(powtarzamy kroki takie jak przy podpisywaniu dokumentu)
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- na koniec klikamy „POTWIERDŹ”
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GRATULACJĘ!:

Właśnie poprawnie złożyłeś(-aś) ELEKTRONICZNY WNIOSEK

do

„Starostwa Powiatowego w Białogardzie”
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